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Stand: 05.11.2020 

Handlungsanleitung in der Schule - Information für alle Mitarbeiter*innen, Schüler*innen und Eltern aufgrund 

 Pandemie Covid 19_Corona     Oberste Priorität: - Hygienisches Umfeld ermöglichen 

 Wiederaufnahme des Präsenzunterrichts                                    - Erkrankungen minimieren 

 Erweitertes Hygienemanagement       - Gesundheit erhalten 

 

Das Hygienekonzept basiert auf der vom Ministerium für Bildung, Jugend und Sport erlassenen „Thüringer Verordnung über die Infektionsschutzregeln zur 

Eindämmung der Ausbreitung des Coronavirus SARS-CoV-2 in Kindertageseinrichtungen, der weiteren Jugendhilfe, Schulen und für den Sportbetrieb sowie dem 

Ministerbrief vom 30.10.2020 „Erweiterte Maßnahmen zum Schulbetrieb nach den Herbstferien 2020“ 

Kontaktmanagement 

In allen Stufen des Stufenkonzepts  -      Grün-Regelbetrieb mit vorbeugendem Infektionsschutz 

- Gelb – eingeschränkter Regelbetrieb mit erhöhtem Infektionsschutz 

- Rot – Schließung der Schule 

 

soll der Schulbetrieb so organisiert werden, dass unnötige Kontakte vermieden werden. 

Grundsätzlich dürfen sich momentan (Stufe GRÜN) nur folgende Personen im Schulhaus aufhalten: 

 Schülerinnen, Schüler, Personal 

 Lieferanten und Handwerker (Kontaktangabe bei längerem Aufenthalt, ab 15 Min) 

Ein Betretungsverbot besteht für folgende Personen 

 Eltern 

 Weitere schulfremde Personen 

 die positiv auf das Vorliegen einer Infektion mit dem Coronavirus SARS-CoV-2 getestet worden sind, solange die Infektion andauert 

 die erkennbare Symptome einer COVID-19 Erkrankung aufweisen     -     akuter Verlust des Geschmacks- oder Geruchssinns 

- Atemnot oder 

- Fieber im Zusammenhang mit neu aufgetretenem Husten 
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Was ändert sich? Zur Beachtung / Bemerkungen Verantwortlich Termine 

Beschulung der Schüler*innen 
- Regelunterricht in den Klassen mit vorbeugendem 

Infektionsschutz  
a) Unterricht im Klassenraum, Fachraum oder Turnhalle 
b) in allen Klassenräumen, Sanitärbereichen, Schulein-und 

ausgangsbereichen Hinweise zur persönlichen Hygiene 
platzieren 

c) Markierung der Wegeführung im Treppenhaus  
 
 

d) Eltern bringen ihr Kind nur bis zur Schultür und holen es 
dort wieder ab.  

 
Unterrichtsbeginn für alle Klassen 7.45 Uhr 
 
Einlass Frühhort: 6.15 Uhr-7.20 Uhr 
 
Einlass Unterricht: schubweise ab 7.25 Uhr 
Präsenz der Lehrer*innen im KR ab 7.30 Uhr 
 
Mindestabstand im Schulhaus 1,50 m ist einzuhalten 
Das Gehen im Treppenhaus erfolgt immer auf der 
rechten Seite 
Informationen dazu sind am Eingang der Schule zu 
finden 
Altersentsprechendes Informationsmaterial wird 
bereitgestellt 
 

 
Klassenleiter*in 
Planungsteam, 
Krisenteam 
 
Hr. Meinhardt, HM 
 
Schulleitung 
 
 
Eltern 
 

ab 31.08.2020 

Unterricht und Hort 
a) Auf das Einhalten des Mindestabstandes 1,5m kann im 

Unterricht verzichtet werden 
b) Lt. Allgemeinverfügung der Stadt Jena ist auf Wegen im 

Schulhaus  eine Mund-Nasenbedeckung zu tragen 
c) Durchführen einer Querlüftung in jeder Pause (nach 45 

Min) über mehrere Minuten sowie einer Stoßlüftung in 
jeder Unterrichtsstunde (2-3 Min.) 

d) Musikunterricht: Das Singen und Musizieren mit 
Blasinstrumentenerfolgt nur im Freien oder mit 
Mindestabstand 1,50 m. 

e) Sportunterricht erfolgt weitgehend kontaktlos 
 
 
 
 
 

 
 
 
Jeder ist selbst verantwortlich für MNB (Notfallreserve 
wird vorgehalten, erhältlich im Sekretariat) 
Benutzte MNB sind in einem verschließbaren Beutel 
aufzubewahren 
 
 
 
 
 
 
Durchführen von aktenkundigen Belehrungen für alle 
Mitarbeiter und Schüler 

 
Unterrichtende 
Lehrkraft/ 
Pädagoge 
Schüler*innen 
 
 
Frau Bader,  
Frau Heinz 
 
 
Frau Buschendorf, 
Herr Jahn, Frau 
Hoppenz, Frau 
Peukert, Herr Popp 
Frau Röher 
 

 
Ab 31.08.2020 
 
 
 
Ab 02.11.2020 
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f) Im Hort werden den Klassenstufen bis 15 Uhr 
Aufenthaltsbereiche zugewiesen 

g) Ab 15 Uhr können die Kinder aufgrund einer geringen 
Anwesenheit frei im Schulgelände spielen. 

 

 
Horterzieher*innen 
 
 
 

Pausen 
a) In den Hofpause werden den Klassen bzw. Klassenstufen 

Spiel-bzw. Aufenthaltsbereiche zugewiesen 
b) Der Spielplatz gegenüber der Schule wird in der ersten 

Hofpause jeweils von 2 Klassen genutzt, um mehr 
Freiraum auf dem Schulhof zu schaffen 

c) Aufsichtspflicht  
 

 

 
 
 
 
 
Pausen- und Aufsichtsplan 
 
 
 

 
 
 
 
 
Frau Giese  
Lehrer, 
Päd. Personal 
 

 
Ab KW 19 
 
 
 
ab KW 12 
 
 
 

Konferenzen und Versammlungen 
a) des schulischen Personals finden statt 
b) Elternversammlungen und Beratungen der 

Mitbestimmungsgremien finden nicht statt 
 

 
Es ist auf den Mindestabstand 1,50 m zu achten. 
 

 
Frau Röher,  Krisen-
team 
 

 
Ab 02.11.2020 

Erste Hilfe 
a) Ersthelfer schützt sich selbst 
b) Hilfe leisten mit MNB und Schutzbrille 

 

Erste Hilfe –Notfallsets Reinigungsmaterialien, MNB 
und Schutzbrille sind zu finden  
              -      Lagerraum Erdgeschoss 

- Lagerraum Obergeschoss 
- Lagerraum Dachgeschoss 
- LZ Turnhalle 

Falls Herz-Lungen-Wiederbelebung erforderlich, in 
erster Linie Herzdruckmassage durchführen 
 

Beschaffung und 
Kontrolle: 
Frau Jäger, Sekret. 
Hr. Meinhardt, HM 
 
 
Bei Benutzung 
Information an KIJ 

 

Hygiene 
a) Flüssigseifenspender und Einmalhandtücher im 

Sanitärbereich und Räumen mit Waschbecken 
b) Häufiges Händewaschen 

 
 

 
 
 
Siehe unter „Persönliche Hygiene“ 
 
 

 
Schulträger 
Hr. Meinhardt, HM 
Reinigungsfirma 
JOS 
 

  
ab KW 18 
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c) Tägliche Reinigung von stark frequentierten Bereichen 
Türklinken, Griffe, Treppen- Handläufe, Lichtschalter 
 

d) Reinigen der Tische vor Unterrichtsbeginn 
e) Reinigen der Computermäuse, Tastaturen,  Telefone, 

Kopierer…) 
 
 
 

f) Sanitärbereich (Toilettensitze, Armaturen, Waschbecken, 
g)  Fußböden) tgl. reinigen, bei Verschmutzung mit 

Körperflüssigkeiten ist eine Scheuer- Wisch-desinfektion 
durchzuführen 
 
 

Wird durchgeführt mit Reinigungsmittel Desifor-One 
Protect 
Zwischendurch durch Lehrer/Erzieher  mit 
Desinfektionstüchern 
Mit Seifenwasser 
Vorhalten eines Putz-Sets ( Lappen, Handschuhe, 
Putzmittel, Desinfektionstücher ) in jedem Raum 
 
 
Reinigungsmittel  Milizid 
Desinfektionsmittel Desifor-One Protect 
 
 
Mit Seifenwasser, Neutralreiniger 

Lehrer/Erzieher 
Schüler*innen, 
Schulpersonal 
 
Päd. Personal, 
Schüler*innen 
 
 
 
Reinigungsfirma 
JOS 
Schulträger 
 

Umgang untereinander im Lehrezimmer/Aufenthaltsraum 
a) Aufenthaltsdauer ist auf ein Minimum zu reduzieren 
b) allgemeingültige Abstandsregeln weiterhin beachten  

 

 
Anzahl in Abhängigkeit von der Raumgröße 

 
alle 
Mitarbeiter*innen 
und Schüler*innen 

 
Ab 31.08.2020 

Persönliche Hygiene 
a) Bei Krankheitszeichen (Fieber, Husten…)zu Hause bleiben 
b) keine Berührungen, Händeschütteln, Abstand 1,50m 

achten 
c) gründliche Händehygiene mit Seife 20-30 Sekunden 

 
 
 

d) Husten – Niesetikette beachten 

https://www.thueringen.de/th7/tlv/gesundheitsschutz/ 
infektionsschutz/krankenhaushygiene/empfehl/index.a
spx 
https://www.infektionsschutz.de/haendewaschen.html   

c) Beim Ankommen in der Schule im Klassenraum, 
vor dem Essen, nach der Pause im Freien, nach 
dem Benutzen von Toilette und Taschentüchern 

d) Betreten der Toilettenräume von max. 3 
personen 
 

https://www.infektionsschutz.de/hygienetipps/hygiene
-beim-husten-und-niesen.html 
 

 
alle Mitarbeiter 
und Schüler*innen 
 
 
 
 
 
Frau Giese 
Frau Röher 

 
ab KW 18 
 
 
 
 
 
 
Ab 11.05.2020 

Mittagessen 
 
Versorgung mit Mittagessen mit 2 Menülinien 

Einnahme des Essens im Hortgruppenverband 
Waschbecken, Seifenspender, Papierhandtücher im 
Speiseraum vorhanden 

Erzieher*innen 
 
 

 
 
 

https://www.infektionsschutz.de/hygienetipps/hygiene-beim-husten-und-niesen.html
https://www.infektionsschutz.de/hygienetipps/hygiene-beim-husten-und-niesen.html
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Ausgabe des Essens mit Mundschutz  
Essenausgabe auf Tellern 
Essenausgabe in Schüsseln 
Abwischen der Tische nach Benutzung 
Tägliche Reinigung der Speisräume  

Firma JOS 
 
 
Schüler*innen 
Firma JOS 
 

 
31.08.-11.09.2020 
Ab 14.09.2020 
 

Risikogruppen 
a) ältere Personen ab 60.Jahre 
b) ältere Raucher ab 50 Jahre 
c) Personen mit Vorerkrankungen des Herz-Kreislauf-

systems, chron. Erkrankungen der Lunge, der Leber, 
Diabetes mellitus, Krebserkrankungen, Pat. mit 
geschwächten Immunsystem 

d) Schwangere 
e) Schüler*innen mit Vorerkrankungen unter c) 
f) Wenn im Haushalt lebende Personen der Risikogruppe 

angehören 
Lehrer*innen die zur Risikogruppe gehören, können dem 
Regelunterricht fernbleiben 
Schüler, die zur Risikogruppe gehören, können in das häusliche 
Lernen wechseln 
 
 

 
 
Risikoerfassung für alle Gruppen durchführen 
(Schülerakten nutzen, Schüler- Elternbefragung) 
Medizinische Atteste sind vorzulegen (keine Arbeits- 
und Schulunfähigkeitsbescheinigung) 
 
 
 
 
 
Gegebenenfalls erfolgen besondere Absprachen mit der 
Schulleitung 

 
 
Schulleiter*in, 
Krisenteam 
 
 
 
 
 
 
 
Betreffende 
Kolleg*innen und 
Schüler*innen 
 
 
 
 
 

 
 
ab KW 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ab 02.11.2020 

 


